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INTRODUCCIÓN 

El presente Manual de Procedimientos se centra en el área de Psicología y 

PREVERP del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Municipal de 

Tuxcueca Jalisco. en donde se pretende presentar de una manera general, la ética, 

misión, visión. valores, atribuciones. funciones. objetivos y la normatividad que le 

permiten cumptir con ta oper alivie.ido en et pr ucesu de alenciún en eslas áreas. La 

institución tiene corno objetivo pilncipat otorga¡ cada uno de sus servicios 

.. otatmonto nratuitnc "' 1:. romunin:.n on lac r1 •alas r::.rl::. Sº'"',-IC.10 octa' nirin '1dn ::. l=-
" '- t 11\;r 1 '- ~· '- 1 V-1 U to.u '- 11 1 1 "'"'"""""4 ~¡¡ 1 -' ,,,_.._.. ""' ""''-'UY "-"' V ~...,t.. Yl l I~ "" u u 

población con mayor riesgo de vulnerabilidad sin importar su género. raza. color. 

edad. estado civil y estado socioeconómico. Ya que se tiene como objetivo dentro 

ae las funciones promover de forma efectiva la Salud Mental dentro del municipio 

generar acciones de prevención en los sectores público, social y privado, en favor 

La atención. defensa y protección de los derechos de niñas, niños y adolescentes. 

ar y otorgar la atención correspondiente a las Personas que vivan violencia 

Llar y que soliciten el servicio ya sea de manera propia o por derivación de 

Página 3 l 42 

' l 

J 
' 

.. ... 

-.. -



MANUAL DE PROC E DIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Po r; Marra del Ro s a ri o S a lazar M a r tr nez 
Departamento de Psicología DIF Tuxcueca Jall$CO 

OOJCTl\ln nEt M A tt.11 'AL L.1 L.. 1 V V LJ L... l"i'.tv 

El objetivo principal del Manual de Procedimientos con Normativa es que los 

usuarios conozcan cuales son los procesos a los que deben estar sujetos para 

recibir la atención dentro del departamento de Psicología y Preverp. 

De esta forma se busca facilitar el servicio ya que el objetivo especifico es cumpli r 

la normativa que por medio de la ley nos motiva a ejercer. 
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, 
MARCO jLJRIDiCO 

Este documento tiene como sustento informativo el Mcnuat de Operacio11eg de 

CEPAVI DIF JALISCO las cuales están basada en las Normas de Legislación 

internacional (Convención Sobre la Eliminación de Todas las Formas de 

Discriminación Contra la Mujer. 03/ IX/ 1981. Convención lnteramericana para 

Prevenir. Sancionar y Erradicar la Violencia Contra la Mujer (Belem Do Pará) 06/VI/ 

1995. Convención Sobre los Derechos del Niño. 20/XI/ 1989. Declaración Universal 

de los derechos Humanos. 10/Xll/1948); la Legislación Estatal (Ley para la 

Prevención y Atención de la Violencia lntrafamiliar. 18/12/2003 Decreto No. 20357 y 

su Reglamento. Ley de los derechos de las niñas. los Niños y Adolescentes en el 

estado de Jalisco. 25/IX/2003. Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida libre de 

violencia del estado de Jalisco. 2"1 /V /2008. Ley de Just1c1a Alternativa del l::stado de 

jaiJsco. (últ ima reforma 7/iV/2009); y las Normas Oficiales Mexicanas (NOM-046-

SSA2-2005 Para la Prevención y Atención de la Violencia lntrafamiliar. Sexual y 

-"-a 'a MuJ· ........ NOM 173 cs"l iooQ ºª'""' '"" A•--nc;.:. ... 'n•egr"'' ... "'er .... ona ................ l&.1 ' t 1 C'I • - - ._) r-""t. - 1 / /V 1 1 O '-0 t.. C IVI 1 I t. 0\. 0 t-' ~ 1 ~ \..VI 1 

::;paddad. Plan Nacional de Desarrollo 2007- 2013. Plan Estatal de Desarrollo 

se justifica dentro del marco teórico en el sustento legal de ia Ley General 

c1 Pública en donde en et ARTÍCULO 1º nos dice que ta presente ley 

e' d"'"e,..h" ... 1"" pr"te .... ,..·1o'n de L-- ....... l .. ~ ~· ·e ••en" •ad"' P" ........ On"' en 10 .... \. CI "-1 V O li. 0 V '-'- 1 O .:>C UU \.fU ll t t: \. O CI .::> t O 1 l .::J 

. artículo ''º· de la Const!tución Política de los Estados Unidos 

tahlece las bases y morlalidarles para el ;icceso ñ los servicios rlP. 

rrencia de la Federación y las entidades federativas en materia de 

al Es de aplicación en toda la República y sus disposiciones son 

e interés social. 
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Pcr ctiu pnrtc. ln Lsy G2r.cr;:it de t<:: S;:ilud mcr.t;:ll en MGxico en lu que e~tG mJnuul 

se sustenta decreta el derecho a la protección de ta salud, como derecho autónomo, 

fue elevado a rango constitucional mediante reforma al artículo 4º de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. publicada en el Diario Oficial 

de la f ederación el 3 de febrero de 1983. por la cual se adicionó el siguiente párrafo: 

íoda persona tiene derecho a la protección de la salud. La ley definirá las bases y 

modalidades para el acceso a los servicios de salud y establecerá la concurrencia 

de la federación y las entidades federativas en materia de salubridad general, 

conforme a lo que dispone la fracción XVI del artículo 73 de esta Constitución" Este 

derecho público, subjetivo a favor del gobernado, impone al Estado el deber de 

proteger convenientemente la salud de los ciudadanos. mediante la organización y 

puesta en funcionamiento de los medios que se consideran necesarios. 

El derecho a la protección de la salud encuentra su contenido específico, por 

d sposición expresa de la misma Constitución. en atención a la reserva de la ley 

se encuentra contenida en el citado artículo 4º en las disposiciones legislativas 

danas. a las cuales corresponde reglamentar y ampliar los contenidos de 

garantía social. En ese sentido, los artículos 2º y 3º la Ley General de Salud 

- -0-2-1984 REF DOF 27-05- 1987, i4-06-i991, FE i2-07-1991, 23-12-1987. FE 18-

~F 7-05-1997) se encar yan de definir los pr oµó~ilus que se per siyuen 

ü~acdón de este derecho fundamental. así como la materia de la 

nonor::il D e b '1 óndoso doc tar::ir p::ir::i ll"IC ofo rtoc de o cto Drt"lnram::i ri a 
~-· ' "'" u". """ ' ' ..... ""-' ........... YI y \.V-' """ ""' ""'" _, ""'-'"\,;. ' • v~· y \o.A'-

ud Mental, la fracción ! del primer precepto invocado, que dispone que 

orotección de la salud tiene. entre otras finalidades. el bienestar 

del hombre. para contribuir al ejercicio pleno de sus capacidades. 

--ntido también hay que íegistrar to señalado en et mencionado 

1 • ñe l::i ""at0 r ·1::i º " c u c fracr·1nnoc 11 "' "'I " I x111 \! X'" "' 'º ''-J W \,'-f l t l ,_ '-'t "" 11 -' .J VV I V -' lt 'f/1, V1 t l'\ t '\ IÍI} '\ 'ft, "1'"" """ 
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preceptú;:m que es m;::tcriu de sulubridnd gcncrul: lü sulud ment;:it. tu ntcnción 

médica preferentemente en beneficio de grupos vulnerables. la promoción y la 

formación de recursos humanos para la salud, la educación para la salud~ la 

prevención y el control de los efectos nocivos de los factores ambientales en la 

salud del hombre y la prevención y el control de las enfermedades no 

transmisibles. 

Las facultades concurrentes entre la Federación y las Entidades Federativas en 

materia de salud mental El Artículo 4° constitucional también establece la facultad 

concurrente entre la Federación y las entidades federativas en materia de 

salubridad general. delegando nuevamente a la Ley General de Salud. para que en 

ésta establezca el marco de competencia de cada uno de estos ámbitos de 

gobierno. Por lo que toca a la materia de este Programa de Acción. debe destacarse 

el mc1so A). fracciones 1, 111. IV. V. VIII, IX y el inciso B). fracción l. ambos del artículo 

13 de la Ley General de Salud. que establecen que corresponde al ámbito local 

ganizar. operar, supervisar y evaluar la prestación de los servicios de salud 

tal y a la Federación emitir las normas oficiales mexicanas a que quedará 

la prestación en todo el territorio nacional de este servicio. así como, 

er, orientar, fomentar y apoyar las acciones en esta materia a cargo de los 

!:> de la~ entiuaues í euer aiivas, con sujeción a las µolític.:as nacionales en 

- . asimismo. a las autoridades federales les compete realizar ta 

noneral ño la nrost::.rio' n rio 5orv¡,..¡,...c on m::.toria d o S"''' 'd mont:::ot on 
~-·· """"' t-i• \,,.. ""'""""' 11 """"" """ ''"""'""....,, """'' '''""'""'"' 1 """ '"""""" '-'' ~ '-

ryrio '1acional, así como ejercer la coordinación y la vigilancia general 

las disposiciones de esta ley y de otras disposiciones 

de acuerdo al artículo 39 de ta Ley Orgánica de la 

Federal y artículo 7º de la Ley General de Salud. 
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corresponde n ln S2crntnrfo dG Salud cstnblcccr y conducir l<J polfticn nncionnl Gn 

materia de salud, servicios médicos y salubridad general, con excepción de lo 

relativo al saneamiento del ambiente y coordinar los programas de servicios a la 

salud de la Administración Pública Federal. así como los aoruoamientos por 

funciones y programas afines que. en su caso. se determinen. Y por último el 

presente documento también se justifica en el Manual de Operaciones con 

Normatividad de PREVERP. 

LEY DE LOS DERECHOS DE LAS NiÑAS, LOS NIÑOS Y ADOLESCENTES EN EL 

ESTADO DE JALISCO Lic. Francisco Javier Ramfrez AcuF1a, Gobernador 

Ccnstitucionnt del Estndo Libre y Sobcruno de Jnlisco, n los h;:ibitnntcs del mismo. 

nago saber, que. por conducto de la Secretaría del H. Congreso de esta Entidad 

F~derativa, se me ha comunicado el siguiente decreto NÚMERO 20120.-

EL CONGRESO DEL ESTADO DECRETA: SE APRUEBA LA LEY DE LOS DERECHOS 

LAS NIÑAS, LOS NIÑOS Y ADOLESCENTES EN EL ESTADO DE JALISCO Artículo 

~ e:" evp·1r1,.. l"' 1 "" r1e t .... ,.. De'"e,..h,...,.. r1e l"',.. ,..;n-a,.. l"'" n·1n-o-- \! "'r1ole,..,..e"'•e,.. "n - ->e " uc o ~cy u \.V.:> • \,,,.I Vj u o.:. 111 1 .;,, V.::J 1 1 .:J} ou .,;:)\,,.. 11\. .::> CI 

ado de Jalisco, para quedar como sigue: TÍTULO PRIMERO D!SPOS!C!ONES 

ES CAPÍTULO 1 Disoosiciones Generales Art ículo 1 La oresente lev es rle . ' , 

Lico. interés social y de observancia general en el Estado de Jalisco y su 

corresponde en el ámbito de su competencia a las dependencias y 

Poder Ejecutivo del Estado y los Ayuntamientos. Artículo 2. La 

tiene por objeto: l. Promover y garantizar los derechos de las niñas. 

lescentes; 11. Regular la intervención de las autoridades en la 

derechos de las niñas, los niños y adolescentes; y 111. Establecer 

amientos para la implementación de las políticas públicas 
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3. Para los efectos de esta ley se entiende por: l. N!ña o Niño: todo ser humano 

menor de 12 años de edad; 11. Adolescente· todo ser humano mayor de 12 y menor 

de 18 años de edad: 111. Comisión: la Comisión Estatal Coordinadora para el 

Desarrollo y Protección de las niñas. los niños y adolescentes: IV. Autoridades: las 

dependencias y entidades que forman parte de la Administración Pública. tanto en 

el ámbito estatal como municipal: y V. Personas jurídicas, privadas y sociales: las 

fundaciones, asociaciones o instituciones dedicadas a la atención de niñas. niños y 

adolescentes. 

CAPÍTULO 11 De los Principios Rectores Artículo 4. Son principios rectores en la 

observancia. interpretación y aplicación de esta ley, los siguientes: 2 l. La atención 

prioritaria de las niñas. los niños y adolescentes. prevaleciendo siempre el interés 

superior de éstos; 11. Igualdad sin discriminación alguna: 111. El respeto por la vida e 

egndad de las niñas, los niños y adolescentes: IV. La corresponsabilidad de los 

es o tutores y la responsabilidad subsidiaria de las autoridades y la sociedad 

eral; V. La formación de las niñas. los niños y adolescentes como base 

ental para su desarrollo: y VI. La protección de la familia . CAPÍTULO 111 De 

cnos de las Niñas. los Niños y Adolescentes Artículo 5. Los menores de 

~pendienlernenle de los que olor yue11 olr as leyes. lendr~n ius siyuienles 

• A l- v·1da· 11 A 1"" ·1de~~·1....iad· 111 Al- ~-·10-:....i-....i. 1" A 1- ·1gu- 1"ad· V A · ·n '· I"\ a • . lO 1 ll u • 1 . a tJI 1 IUOU, 1 V. ld OlU • . UI 

..,,..;u·:>r car." nent'"o no su fa""'·1r1a hi"1o' ,,.,,..:>e ad"pt1.11a· VI /\ co.- :>nnptarln 
•• ._ U ....J IV U • • VV 111 11> ir,,,lfV\. ~ '°'"" V 'f f • r-\ WV• YUV \o.AVf 

_11 privados del ambiente familiar; VII. A la educación: VIII. A la cultura: 

tos. vestido y vivienda: X. AL juego y al descanso: XI. A La libertad de 

ciación; XII. A la información: XIII. A la protección y la asistencia 

encuentren en circunstancias especialmente difíciles; y XIV. A un 

adecuado. Artículo 6. Las niñas, los niños y adolescentes tienen 
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derecho n ser instruidos en ln obediencin y consid2r¡::ciór. hwcin tos uscer.dicr.tcs 

que sobre ét ejercen la patria potestad. contribuyendo equitativamente y de 

conformidad con su desarrollo personal, a Las tareas de ordenamiento y 

conservación de la casa habitación. así mismo cumplir con sus actividades 

escolares y aceptar y coadyuvar con los cuidados y curaciones que se requieren 

para preservar la salud. 

3 TÍTULO SEGUNDO DE LOS DERECHOS DE LAS N!ÑAS. LOS NIÑOS Y 

ADOLESCENTES CAPÍTULO 1 Del Derecho a la Vida Artículo 7. Las niñas, los niños 

v adolescentes tienen derecho a la vida desde el momento de su concepción. Las 

autoridades correspondientes deberán crear programas para difundir la cultura 

del respeto a la vida y a la integridad física de las niñas. los niños y adolescentes. 

La adolescencia debe ser considerada en su justa dimensión. entendiendo que es 

un periodo de oportunidades para desarrollar conductas y habilidades positivas y 

permanentes. 

ÍTULO 11 Del Derecho a la Salud Artículo 8. Las niñas. los niños y adolescentes 

n derecho a gozar de los beneficios de la seguridad social. y los servicios de 

así como a crecer y desarrollarse en buena salud. en los términos de la 

"án aplicable. Artículo 9. Las autoridades correspondientes deben 

tar los programas necesarios a fin de: l. Reducir la mortalidad infantil; 11. 

asistencia médica y sanitaria para la atención y tratamiento de las 

que más afecten a las niñas. los niños y adolescentes; 111. Promover 

n directa de la madre al recién nacido; IV. Combatir la desnutrición 

emoción de una alimentación adecuada; V. Ofrecer atención pre y 

madr es. e!::>µecialmerile a ld!::> é:Hfolescerües de cuníor midati con lo 

tos leyes de ta materia; VI. Atender de manera especial las 

démicas. epidémicas y de transmisión sexual. impulsando 
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tendientes a prevenir embarazos tempranos en adolescentes; VIII. Disponer lo 

necPsario para que las niñas, los niños y adolescentes con discapacidad, reciban 

la atención apropiada a su condición, que los rehabiliten. les mejore su calidad de 

vida y Los equipare a las demás personas en ejercicio de sus derechos; IX. 

Establecer las medidas tendientes para que en los servicios de salud se detecten 

y atiendan de manera especial los casos de las niñas, los niños y adolescentes. 

víctimas y sujetos de violencia intrafamiliar; X. Asegurar que tanto los padres, como 

las niñas, los niños y adolescentes, conozcan los principios básicos de salud y 

nutrición; XI. Otorgar cuidados paliativos para liberar a las niñas, los niños y 

adolescentes enfermos, del dolor evitable, en armonía con el tratamiento de 

curación; XII. Promover campañas de atención médica preventiva dirigidas a las 

ñas. los niños y adolescentes; y 4 Xiil. Prestar asistencia médica gratuita a las 

te!>. lo!> nii\o!;, y dUute!;)cenle!;, 4ue !;)e encue11i1 en en ci1 LUll~idr1LÍél!;, e!;)µecidtme11ie 

..&:.S#: as: y XIV. Pravenií y tratar los trastornos alimenticios en adolescentes. 

ITTJLO 111 Del Derecho a un Ambiente Familiar Sano Artículo 10. Las niñas. los 

y adolescentes tienen derecho a un ambiente familiar sano que favorezca su 

uo integral. En caso de que se encuentren separados de uno o de ambos 

ienen der echu a mc1liene1 1 elcciunes per sonates cun cualquier a de ellos, 

casos píevistos por tas leyes correspondientes. Las niñas, los niños y 

petente que así lo declare. escuchándose de ser posible su opinión. 

niñas. niños y adolescentes no podrán ser separados de sus padres 

rden judicial o en caso de ser menores víctimas de delito, el agente 

· blico conocedor, podrá ordenar la separación del menor de sus 

es o de quien en ese momento ejerza la custodia, en tanto se 
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resuatvu tn s:tunci6r. jurídicn del mismo. En cuutquiora do tos cusos. se escuchwr6 

la opinión del menor. la cual será valorada acorde a su edad .. Artículo 12. Es interés 

superior el que los menores de edad se desarrollen en un ambiente familiar sano, 

de conformidad a Lo señalado en el Código Civil y. cuando el Juez de La causa 

considere que es Lo más conveniente al menor, debe privilegiarse el siguiente 

orden de preferencias: l. Con sus padres biológicos o adoptivos; 11. Cuando no 

convivan ambos progenitores o adoptantes. con la madre biológica o adoptiva si es 

que existe la disposición y la posibilidad afectiva de su custodia y además no tiene 

una conducta nociva a La salud física o psíquica del menor de edad; 111. En caso 

contrario a Lo previsto en La fracción anterior corresponderá la custodia al padre 

biológico o adoptivo siempre que reúna los mismos requisitos de disposición y 

posibilidad afectiva de custodia, asf como buena conducta; IV. Cuando ninguno de 

Los dos paáres biológicos o adoptivos tenga la custoáia áel menor áe edad. ésta 

pod1 d ~er coníiada a tus a~cent.iie11les. par ieni.e~ Lienlr o Liet cuar lu yr auu o 

µe:;onas con las que estén Ugados en virtud de amistad profunda o at afecto nacido 

sa~cionado por les actos retigicscs o respetados por la costumbre. siempre y 

do cumplan con los requisitos de disposición y disponibilidad afectiva de 

ia. así como de buenas costumbres; V. En convivencia dentro de familias 

• que a través de La custodia personal supervisará el consejo de familia. 

l. municipal o intermunicipal; VI. En Instituciones públicas o privadas que 

menores a través de custodia institucional; y VII . Los huérfanos y los 

os de La asistencia de sus padres o tutores. deben gozar de una 

pecial por parte del Estado. En Los supuestos previstos en las 

1 a La IV. Los progenitores o adoptantes tienen el deber y el derecho 

1vír con sus hijos para que no se pierdan los vínculos afectivos que 

lación paterno filial. 5 En los casos de las fracciones V y VI. será 

1lta quien autorice y en su caso supervise esta conv1venc1a. l:.n 
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cercmrarse de que las personas que vayan a ejercer la custodia del menor sean 

Idóneas y que cumplan con los requisitos de ley. Artículo 13. Las autoridades 

corresoo dentes deberán: l. Establecer programas de integración familiar. así 

como talleres y cursos que sirvan a los padres para dar mejor atención a sus hijos; 

Procurar s iempre que las niñas, los niños y adolescentes vivan con su familia; 

L Cu dar que La distribución de videos, publicaciones impresas y las transmisiones 

de radio. televisión y espectáculos. en el ámbito de su competencia, se realicen sin 

afectar el sano desarrollo de las niñas, los niños y adolescentes; y IV. Establecer 

programas que promuevan el desarrollo equitativo y la igualdad de oportunidades 

para las niñas y los niños. Artículo 13 Bis.- Los niños (sic), las niñas, y los 

adolescentes tienen derechos (sic) a que sus padres hablen con ellos de forma 

oportuna de sus intereses y problemas, motivando el diálogo honesto y respetuoso. 

CAPÍTULO IV Del Derecho a la Educación Artículo 14. Las niñas. los niños y 

adolescentes. además de los principios y valores que señala la constitución y las 

yes de la materia, tienen derecho a una educación que vaya encaminada a: l. 

petar su dignidad e integridad como persona en la aplicación de la disciplina 

·ar; 11. Desarrollar su personalidad. aptitudes, capacidad mental y física hasta 

imo Lle sus polencialidades; 111. Inculcar el r espelo de los derechos humanos 

lores democráticos; IV. romentar el respeto por sus padres. familia. 

m::>yoroc rultura '1dentº1nan nacinn::iol 1'd'1oma y '"S "ª'"res n::>r-'1nn::>la5· V 
• """ 1 """"-'•..... ' ,. ""' ""'ti ' ""''''-'"• 11 .. v • '"'"'' ·"···""""' ''-'"""" 1 • 

l espíritu de solidaridad social; VI. Privilegiar tos valores éticos; VII. 

speto y protección del medio ambiente: VIII. Conocer, cuidar y respetar 

de acuerdo a su madurez; IX. Inculcar educación cívica y vial; X. 

arrollo de las niñas, los niños y adolescentes pertenecientes a 

ígenas. para lo cual será bilingüe e intercultural; y XI. Otorgar una 
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u opción educativa que cumpla con sus expectativas y virtudes; 6 XII . Fomentar !a 

participación en las escuelas y en su comunidad; y XIII. Prevenir la discriminación 

v promover la equidad de género. Las niñas, los niños y adolescentes que poseen 

cualidades intelectuales por encima de la media, tienen derecho a una educación 

acorde a sus capacidades. Artículo 15. Las autoridades educativas 

correspondientes deben: l. Establecer programas que fomenten la asistencia de las 

niñas. los niños y adolescentes a la escuela y difundan la importancia de la 

educación: 11. Garantizar el acceso de las niñas. los niños y adolescentes a la 

educación en sus diferentes tipos y modalidades de acuerdo con las leyes en la 

materia; 111. Establecer programas educativos que fomenten los valores de la 

democracia: IV. Implementar programas para sensibilizar al personal que 

interviene en el proceso educativo sobre ei respeto de los derechos de ias niñas, 

niílu!:> y dUUlt:!!:>Lenle!:>, V. Pr umover 4ut:! la!:> niílds, niílus y auole!:>Cerlle!:> 4ue !:>edil 

padres. finaticen la educación obligatoria, garantizando una atención adecuada; y 

!. Las demás que les confieran otros ordenamientos en la materia. 

PÍTULO V Del Derecho a la Cultura Artículo 16. Las niñas. los niños y 

scentes tienen derecho a participar en actividades cuiturales acordes con su 

t!L. Ar iículo 17. Las autoridades deber~n: l. Fomenlar entre las niñas. los 

dolescentes el gusto por las bellas artes. así como estimular ta creat ividad 

!. ,t\brir espacios para la expresión del talento infantil y formar clubes 

!11 . Garantizar et acceso preferencial de las niñas. los niños y los 

en los eventos culturales propios de su edad: y IV. Apoyar a los 

la sociedad civil que promuevan la cultura entre las niñas, los niños 
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CAPÍTULO VI Del Derecho ¡:¡ l;) lg:..:;)ld<:id Artículo 18. L0'.:; niñtJs, tes niños y 

adolescentes son iguales en sus derechos, por lo que se deben respetar éstos sin 

distinción alguna, independientemente de la raza, situación económica, color, sexo, 

idioma. religión. opinión. circunstancia de nacimiento o cualquier otro factor. Toda 

niña, niño y adolescente tiene derecho a no ser discriminado. Artículo 19. Los 

padres de familia o los tutores y las autoridades correspondientes deben: l. Difundir 

entre las niñas. los niños y adolescentes el valor de la tolerancia; 7 11. Difundir la 

igualdad de derechos entre ambos sexos; y 111. Procurar que las niñas. los niños y 

adolescentes sean protegidos contra toda forma de discriminación o castigo por 

causa de la condición, las actividades. las opiniones expresadas o las creencias de 

sus padres, sus tutores o de sus familiares. Las autoridades deberán promover el 

entendimiento, la no discriminación y la equidad de género entre todas las niñas, 

tos niños y adolescentes. 

CAPíruLO VII Del Derecho de Prioridad Artículo 20. Las niñas. los niños y 

o escentes tienen el derecho a ser atendidos prioritariamente en igualdad de 

cunstancias antes que cualquier otro grupo. Siempre deberá prevalecer el 

p10 del interés superior de éstos. Artículo 21. Las autoridades deben tomar en 

et interés superior de la niña. niño o adolescente en todos los programas, 

acciones Lle yobier nu 4ue r ecilic.:eri, por tu que habrá una ciienc.:iún 

a los prnblemas que aquejan a las niñas, tos niños y adolescentes. Se 

n igualdad de circunstancias. Artículo 22. Si se presenta un conflicto 

n donde estuviera involucrado una niña. niño o adolescente. éstos 

te acreditados y estén bajo las mismas circunstancias, el juzgador 

vor de la niña, niño o adolescente. Artículo 23. Cuando ocurra un 

accidente o cualquier otra tragedia, se debe privilegiar la atención 
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. 
CAPÍIULO VIII Uet Uerecho al Juego y al Uescanso Artículo 24. Las niñas, tos niños 

aoo·escentes tienen derecho ai descanso. al juego, ai sano esparcimiento y 

aa. &des 1ecreativas. de acuerdo a su madurez física y psicológica. Artículo 25. 

• - --...¡--. ... "' •utor"' .... '"'"r"nt·, ...... r,;n '"'U"' i ........ n;;:: ....... 1"'" n;;::,...,.. y --r10'"'",..ento'" t"'"'g"n ~ ~ ~.J V '- ti;"...J ~U U U . L.U• Ui 'i '- \.U..J ltl IUJ, \.V....> 111 IV~ UU \.\'::...)\,, 1 ..J CI t U 

~ ~~ necesario para et goce de este derecho. Artículo 26. Las autoridades 

·entes deben: l. Promover Los esoacios v Las actividades deoortivas oara 
• ,, ' t 

os niños y adolescentes. con el fin de que por medio de éstas puedan 

,... recrearse sanamente; e 11. Implementar programas de desarrollo turístico 

• ¡eaaluado para las niñas, los niños y adolescentes en el Estado, favoreciendo 

11 social CAPÍTULO IX Del Derecho a la Identidad Artículo 27. Las niñas. los 

mikls aóo escentes tienen derecho a tener un nombre, una nacionalidad, a 

os casos previstos por la ley, deberán inscribirlos en el registro civil 

.-nm:.en"Onda. inmediatamente después de su nacimiento, asignándoles un 

a¡leitiaos. 8 En el caso de los menores abandonados o expuestos se 

ut:!:>io por el ar iículo 49 c..ie la Ley del Regi!:>lr o Civil. Ar lículo 29. Las 

- ta sociedad en gene1al deben respeta¡ las costumbres, tradiciones y 

la Alimentación, Vestido y Vivienda Artículo 30. Las 

auote~cenles. lie11e11 c..ier echo d recibir una alirmmlélciú11 sana y 

- -irnientos de su edad y etapa de desa1rollo, un vestido decornso 

;;..;!O y digna. accrde a las pcsibiUdades de quien provea les 
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correspondientes deben: l. Promover La solidaridad familiar; y I!. Concientizar a la 

sociedad para la atención de esta obligación. 

CAPÍTULO XI Dei Derecho a ia Libertad de Opinión, Asociación e Información 

Articulo 32. Las niñas, los niños y adolescentes tienen derecho a: l. Forjar y 

m;::mifastur su propiu opinión. mismu que dcbcr6 tomarse en cuenta en todos les 

asuntos que le afecten. garantizando que no esté coaccionada; 11. Buscar y recibir 

información, siempre y cuando no afecte su desarrollo psicoemocional y que esté 

acorde a su grado de desarrollo y madurez; y 111. Reunirse para tratar asuntos que 

deseen. sin más limitaciones que las que establece la ley, sus padres o tutores y 

las buenas costumbres, y de acuerdo a su madurez. Artículo 33. Las autoridades 

deben velar porque se respeten estos derechos. para lo cual promoverán la 

participación social de las niñas, los niños y adolescentes. 

CAPÍTULO XI 1 Del Derecho a ser Protegidos contra toda Forma de Explotación 

kulo 34. Las niñas. los niños y adolescentes tienen derecho a ser protegidos 

tra· l. La explotación económica y laboral que pueda ser peligrosa, que 

ezca su educación. sea nocivo para su salud o su desarrollo físico. mental, 

l moral o social; y que no se ajuste a los lineamientos comprendidos en la 

l del Trabajo y a los tratados internacionales en la materia; 11. El ser 

sen la producción. tráfico y consumo de sustancias psicotrópicas; 111. 

rmas de corrupción, explotación y agresión sexual: IV. El secuestro. 

venta o la trata de niñas, niños y adolescentes; V. Toda práctica de 

rerta o disimulada con trabajos en la calle; y VI. Todos los demás 

puedd ~E:!r víclirna. 
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nlñas. los niños y adolescentes t!enen derecho a ser sujetos de protección. atención 

y asistencia social por parte de sus padres o tutores y de las autoridades 

correspondientes cuando se encuentren en circunstancias especialmente difíciles. 

Artículo 36. Son niñas, niños y adolescentes en circunstancias especialmente 

difíciles. aquellos que se encuentran en alguno de los siguientes grupos: l. De la y 

en la calle; 11. Con enfermedades terminales; 111. Maltratados. abusados o 

explotados; IV. Farmacodependientes o drogadictos; V. Con discapacidad; VI. 

Infractores; VII. Hijos de los presos; VIII . Víctimas de delito; IX. Refugiados; X. Las 

adolescentes embarazadas o que sean madres y que no cuenten con el respaldo 

de su familia ni con el sustento necesario para su manutención y la de sus hijos; y 

Xt Demás niñas, niños y adolescentes que sean considerados como grupo 

uinerable. Artículo 37. Las autoridades a fin de proteger a las niñas. los niños y 

oduie!::>cenle!::> 4ue se encue11l1 en en cir cu11!::>lam.:ia!::> e!::>µecialrnente Liiíícile!::> Lieber á11. 

Ga-antizar et acceso de tas n¡ñas, los niños y adolescentes con discapacidad, a 

nrnresos rlo hah'1l itariñn \1 roh=-bil itacio' n do confnrm'1rlad con '=- logic:lac'1o'n 
,.. • ._,.._ ""'- 1 tJ ti.I \. vtv~, ] '-' Y t '" 1 · 1 t '- 1 """' 1 1 t u · """" .,,;,;. '-'" 1 

_ahl~: 11. Realizar acciones tendientes a prevenir y combatir l.as diversas formas 

trato, abuso o explotación: 111. Brindar la asistencia y apoyo necesario para 

r la desnutrición infantil; IV. Observar un trato respetuoso y apropiado en 

procedimientos judiciales en los que intervengan; V. Proporcionar 

especial y asesoría psicológica y jurídica a los que hayan sido víctimas 

Elaborar programas e impulsar acciones de carácter preventivo. en 

deLitos a los que se encuentren expuestos con mayor incidencia; VII. 

je duro o cualquier tipo de violencia física o moral con los menores 

Vigilar que en los centros de tratamiento de menores infractores. 

eficaces sistemas de atención y readaptación. a efecto de lograr 

adecuada a la sociedad; lU IX. Promover los mecanismos de 
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~=t~bcr~cién y foment;::ir tes progrumus de protección pwru que l;::is niñws, los niños 

J adolescentes que se ven en la necesidad de trabajar cuenten con las suficientes 

oarantías laborales; X. Establecer clínicas de rehabilitación destinadas a Las niñas, 

os niños y adolescentes drogadictos y alcohólicos, así como realizar campañas de 

conc1entización sobre Los daños que estos vicios ocasionan; XI. Implementar 

programas dirigidos a las niñas. los niños y adolescentes con enfermedades 

terminales a fin de que sean liberados del dolor por todos los medios clínicos 

posibles. en armonía con el tratamiento de curación, nunca acelerando el momento 

de la muerte. Así mismo. a ser atendidos por personal capacitado y a que se les 

proporcione información veraz y oportuna. relativa a su enfermedad en los 

términos necesarios y comprensibles acorde a su edad y madurez; XII. Estructurar 

programas de apoyo para que concluyan la educación básica; y XIII. Ejecutar las 

oemás acciones que sean necesarias para garantizar la protección y asistencia 

~d U~ ld~ llÍÍ1d~. lu~ ll ÍÍ)uS y dUUlt:!~Cl::!lllt:!~ ell Li1 Cull~idllLÍd~ e~¡Jt:!CÍdlfllel)lt:! 

- c5. CAPÍTULO XIV Derecho a un Medio Ambiente Adecuado Artículo 38. Las 

->e [ne n·1n- t'\C: y adolosrontos tionon rlorocho => ,.,"~ar "'º · ·n monín amh¡'on•o 
--"• .....,_. a t "'-'..J V """"""' '"'-' l.IVf ~· f ""°''-"' '-" ""' ':::fV'- t '-'""" \..f 1 1 ""'-''"" t 1 tt..I \,;;;: t\.V 

L80Q para su desarrollo. salud y bienestar. Para garantizar el sano desarrollo 

· -as los niños y adolescentes se buscará la preservación. conservación y 

del medio ambiente y los recursos naturales. Artículo 39. Las autoridades 

telar este derecho deben: l. Establecer programas encaminados al 

to de los problemas ambientales; 11. Impulsar el desarrollo regional 

'i sustentable, acondicionando su territorio para el aprovechamiento 

onal de los recursos, de tal forma que se mejoren Las condiciones 

mano; e 111. Incorporar contenidos ambientales en los programas 

educación obligatoria. 
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TÍ1ULO TERCERO DE LA PARTICIPACIÓN DE LAS AUTORIDADES Y DE LOS 

PP.Jff!CUL6.RES CAPÍTULO ! Del Ejecutivo del Estado y los Ayuntamientos .ll.rtículo 

40. En relación con las niñas, los niños y adolescentes, el ejecutivo del estado yios 

avuntamientos deberán: l. Crear políticas públicas tendientes a proteger los 

derechos de las niñas, los niños y adolescentes, en congruencia con el Plan Estatal 

de Desarrollo; 11. Celebrar los convenios que sean necesarios a fin de implementar 

las políticas públicas a favor de las niñas, los niños y adolescentes, así como para 

la difusión de sus derechos en los medios masivos de comunicación; 111. Vigilar el 

respeto de los derechos de las niñas, los niños y adolescentes; 11 IV. Expedir las 

disposiciones reglamentarias que crean necesarias para la eficaz aplicación de 

esta ley; V. Coadyuvar con los padres o tutores en el cumplimiento de sus deberes; 

VI. Crear todos los mecanismos e instancias necesarias para el cumplimiento del 

comenido de esta ley; y VI I. Apoyar. de conformidad con sus respectivos 

~upue~lu~. d la~ 11iiíao, luo 11iñuo y dLiuleoU::!IÜeo 4ue µu1 Ldr ellt:ido ÍC1111itid1 eo u 

____ .:.,_. ....._, ·- - ·-- '1 f - · --· , _, ...... _ . ... _ - ·- , d- - -"" ' '-~ uu 11Cas se p011Qo e. 1 ric::>QO Su º' ma1..IOíl, ::>uu::>ISlcíldo y esa. 1 UllU . 

LO 11 De las Personas Jurídicas. Privadas y Sociales Artículo 41. Las 

as Jurídicas, privadas y sociales que tengan por objeto la atención y apoyo a 

. los niños y adolescentes, tendrán como consideración primordial el 

per ior de éstos y Ld µr oiecc.:ión Lle sus Lier echu~ hurminos. Dei.H:!r~n 

.::>e con las autoí ldades coííespondientes, a efecto de lleva¡ a cabo 

f'H"nnr3 m ::>c: o fort i"nc: n=>r=> ol r11mnl imi o ntn r!Q c:1 1c: nhJ'otivnc: CA PÍTLJI O f" '-'~ 1 f 1 '-" W '- ""'"" " '" V-' p-i\..f ""' "'" '-'-Al l l~\.111 ll V i\.V U \,; _,...,. _, Vir..I "" 1 V .;;;J. /'"1 1 t.-

ha y la Sociedad Art ículo 42. La familia es el espacio idóneo para el 

o de las niñas. los niños y adolescentes, es el ámbito natural de 

picio para el entendimiento. comunicación y desarrollo de los 

y morales y de la cultura de la igualdad y equidad de género, 

su formación. Artículo 43. Incumbirá a los padres, o en su caso a 
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desarrollo de la niña, niño o adolescente. La familia de igual forma. vigilará que la 

niña el niño y adolescente se encuentren en un estado saludable óptimo, para lo 

cual acudirán a los centros de salud que correspondan, para asegurar la atención 

médica necesaria, dependiendo de su etapa de desarrollo y crecimiento. Artículo 

44 La sociedad tiene la obligación irrenunciable de proteger a las niñas. los niños 

y adolescentes, para procurar su desarrollo integral, la defensa de su vida y 

segundad. Asimismo. debe vigilar la actuación del Estado en cuanto a los 

programas dirigidos a proteger los derechos de la niñez. para que sean prioridad 

en su actuación. Artículo 45. Toda persona que tenga conocimiento de hechos o 

actos que atenten contra los derechos de las niñas, los niños y adolescentes, 

deberá dar parte a las autoridades correspondientes. asi mismo deberá auxiliar en 

los casos de extrema necesidad. 

TÍTULO CUARTO DE LA COMISIÓN ESTATAL COORDINADORA PARA EL 

ARROLLO Y PROTECCION DE LAS NIÑAS. LOS NIÑOS Y ADOLESCENTES 

inJLO ÚNICO De su Integración y Facultades Artículo 46. La Comisión es un 

o consultivo que tiene por objeto vigilar y coordinar la planeación y aplicación 

potíucas públicas, encaminadas a atender y proteger a las niñas, los niños y 

ri.~!:1. y depem.ie1 d aumi11isi1 alivarnenle de la Seer elar Íél de De~élr r olto 

Artículo 4 7. La Comisión estará integrada por un representante de las 

cntin:>rlo5· 1? 1 C:ocrot:>r~:> rle Qoc:>rrclln U11m ::>nr. n11ion pro5'1d·1,.:3 l ::> 
- · ·~~ .... u ..... v . · ~ . -'""' 1 """''"""'' . ..... \,,,f -.JYI 1 '"""'""' 1 IUI ........ ....,, '1~' "" '. . ~ . '-"' '-" 

Secretar ía de Educación; 111. Secretaría de Salud; IV. Sistema Estatal 

rollo Integral de La Familia: V. Instituto Jalisciense de Asistencia 

r Cabañas; VII. Comisión Estatal de Derechos Humanos; y VIII. Las 

de asistencia social privada que su objeto sea la atención a las 

y adolescentes, con mayor representatividad en el Estado, a 
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Secretario Técnico designado por el presidente de la Comisión quien tendrá 

derecho a voz Todos los cargos dentro de la Comisión Estatal son honoríficos, 

excepto el cargo de Secretario Técnico. Cuando los temas a tratar lo ameriten, el 

Titular del Ejecutivo podrá invitar a los representantes de instituciones públicas o 

privadas que estime pertinentes, concurriendo éstos sólo con derecho a voz y por 

el tiempo que estime necesario. Artículo 48. El Secretario Técnico tendrá las 

atribuciones que se establezcan en el reglamento interno de la Comisión. Artículo 

49. La Comisión sesionará por lo menos una vez cada tres meses y tomará sus 

decisiones por mayoría de votos. En caso de empate, el presidente tendrá el voto 

de calidad. Artículo 50. La Comisión tendrá las siguientes atribuciones: l. Realizar 

estudios y evaluaciones sobre la situación de las niñas. los niños y adolescentes 

en ei Estado; 11. Diseñar y evaluar políticas públicas que permitan dar cumplimiento 

d iu~ µ1 inLiµiu~ y Lfü:iµu~iciu11e~ ernam:1ud~ Lle ld pr e~ente lt:!y, 111. i111µuba1 dCLiu11e~ 

~ difusión sobíe los deíechos de las niñas. tos niños y adolescentes, así como 

cihilj 7 =>r- a 1 :> cnriorlarl sobre su pr-oblema' t1'ca· IV Drnri •rar ,,, •o lnc nr'1nr"1 pinc y 
•-'1 -• ._._,., \oU -"V- 1 '-~ ""' 1 1 \.. I • 1 '"'-"" '1"""'- "''-'-' ,.., , 1 """ V-' 

_s1cmnes de la presente Ley, sean considerados en el proceso de toma de 

nes y en La formulación e implementación de Las políticas públicas y 

estos, que tengan impacto en las acciones a favor de Las niñas, Los niños y 

tes; V. Apoyar y colaborar en el diseño y ejecución de los programas de 

vor de las niñas, Los niños y adolescentes a nivel estatal y municipal; VI. 

existencia de canales adecuados de denuncia de violaciones a Los 

tas niñas, Los niños y adolescentes, cuando así se requiera; VI l. 

rt1cipación permanente de Las niñas, Los niños y adolescentes en el 

difusión y aplicación de la presente Ley; VIII. Promover y apoyar la 

tructuras similares en el ámbito municipal o regional ; 13 IX. 

s mst1tuc1ones públicas y privadas de as1stenc1a social, Las 
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a otras entidades, dependencias, instituciones, ayuntamientos y organismos para 

trata- asun~os relativos a su área de competencia: XI. Aprobar el reglamento 

interno a propuesta del Presidente: XII. Apoyar la investigación académica 

relacionada con el tema de las niñas, los niños y adolescentes; y XIII. Las demás 

que señale esta ley y otras disposiciones aplicables. 

TÍTULO QUINTO DE LA PROCURAOURÍ.A. SOCIAL CAPÍTULO ÚN!CO Artículo 51. La 

Procuraduría Social tendrá las siguientes atribuciones en relación con las niñas, 

los niños y adolescentes: l. Otorgar asesoría y asistencia legal gratuita a los 

menores y sus representantes legales, para la defensa y protección de los 

derechos contenidos en la presente ley; 11. Recibir por parte de los particulares u 

organismos públicos las denuncias por violaciones a los derechos de las niñas, los 

niños y adolescentes; 111. Conocer de oficio o a petición de parte, todas las 

circunstancias o hechos que afecten de alguna manera los derechos de las niñas, 

los niños y adolescentes, que se encuentren en el Estado de Jalisco; IV. Intervenir 

los asuntos del orden civil, familiar y administrativo como representante social, 

a la defensa legal de los derechos de los menores; V. Velar por el respeto de 

·erechos de los menores infractores y de las niñas, los niños y adolescentes 

~ tlel delito en los procesos penates; Vi. Pr acliccir vi si las úe inspección a lds 

nes de asistencia sociat que albeíguen o atiendan a niñas. niños o 

•as ron al f '1n rle ("lar=>"t.1z=>r al raspotn do suc rlorechns· y "11 1 as d0 m=>c ~llirw \o- 1 '-'- i W '!:f - t.JI 1 UI '""" '- '- "' '- -' \.A""-"I 1 "'-' t 'f f o ~ '- U..J 

zcan las disposiciones legales aplicables. TÍTULO SEXTO DE LAS 

APÍTULO ÚNICO Artículo 52. Las infracciones a lo señalado por la 

serán sancionadas por la Procuraduría Social o los ayuntamientos, 

utoridad municipal que designen, sin perjuicio de las que impongan 

es legales. Artículo 53. Se consideran infracciones a esta ley: l. 
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consagrados en esta ley: y!!. No cumplir con alguna de las atribuciones expresadas 

en esta ley para las autoridades, con alguna de las obligaciones señaladas para el 

caso de los particulares. 14 Artículo 54. La comisión de las infracciones señaladas. 

independientemente de lo que proceda conforme a otras leyes. se sancionará con: 

l. Apercibimiento; 11. Amonestación por escrito; 111. Multa de uno a cincuenta días de 

salario mínimo general vigente en la Zona Metropolitana de Guadalajara: IV. Arresto 

Administrativo hasta por treinta y seis horas; y V. Suspensión del empleo hasta por 

quince días. sólo para el caso de ser servidor público. Sin perjuicio de las sanciones 

que procedan. en caso de que el infractor sea servidor público. se podrá denunciar 

ante el superior jerárquico, para que inicie el procedimiento en materia de 

responsabilidades de servidores públicos en los términos de la legislación 

apucabie. Artículo 55. La sanción deberá fundarse y motivarse. tomando en cuenta 

ld!:> co11diLiune!:> econúrniLd!:> uet infr ddur. la yr aVt:H.idu Lie ta inír aCLiÚ11 LornetiLld, lu!:J 

-.s-diüs de ejecución y, en su caso. su nivet jeiárquico. 

SITORIOS PRIMERO. El presente decreto entrará en vigor al día siguiente de 

L1cac1ón en el Periódico Oficial HEl Estado de Jalisco". SEGUNDO. Una vez 

en vigor ia presente Ley, el Titular dei Poder Ejecutivo del Estado. tiene 90 

a expedir el regt<:mu=niu ue la Ley de tos der echus de lds niñc:1!:>, lu!::i niñus y 

·--de' [~4-a....lo ....le •- 1'1sc- [n _, n-g•a~e~·- s- ....leb-r.!. ....le•--m : ~-- - -··e' ~e:;, l ::>l u u .JOl u. 1 Cl f\C l 111 l llU e u e a u lCI 11 11 ldl d 4u 

, ""entinad d0 la ::inm1·n1'c:tr::icic' n pu'•bl·1,.., LQ ,..,...rr0 c:pr.nd0 ,.., ,mplimentar 
""' n..4 '- U'-- . -' """ 1 t 1 '-'-' Y '- ""''"' V-' V 1 '- '°"U 1 1 1 1 i 1 '- 1 

es que la ley señala para la autoridad. TERCERO. La instalación de la 

tal Coordinadora para el Desarrollo y Protección de las niñas, Los 

entes se efectuará dentro de los 30 días posteriores a la entrada en 

nte ley. CUARTO. En el proceso de creación e instalación de la 

ial. se preservarán y defenderán íntegramente los derechos 
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de la Familia del Estado de Jalisco, a través de la Procuradurf a de la Defensa del 

Menor. QUINTO. Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan a la 

presente Ley. Salón de Sesiones del Congreso del Estado Guadalajara. Jalisco. 25 

de septiembre del 2003 Diputado Presidente Miguel Enrique Medina Hernández 

Diputado Secretario José Guadalupe González Rubio Diputado Secretario Fernando 

Ruiz Castellanos 15 En mérito de Lo anterior, mando se imprima. publique, divulgue 

y se le dé el debido cumplimiento. Emitido en Palacio de Gobierno, sede del Poder 

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Jalisco, a los 07 siete días del mes de 

octubre de 2003 dos mil tres. El Gobernador Constitucional del Estado Lic. 

Francisco Javier Ramírez Acuña El Secretario General de Gobierno Lic. Héctor 

Perez Plazota 

ARTICULO TRANSITORIO DEL DECRETO 21818 PRIMERO.- EL presente decreto 

entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Periódico Oficial ·EL Estado 

Ja ·seo·. SEGUNDO. En Lo referente a las modificaciones respectivas al artículo 

de este código (Civil). se ajustará a las disposiciones contenidas en el decreto 

OS TRANSITORIOS DEL DECRETO 22219 PRIMERO. El presente decreto 

'19or a los treinta días siguientes de su publicación en el periódico oficial 

Jalisco. SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan 

decreto. TERCERO. El Ejecutivo del Estado y los municipios contarán 

oe 90 días naturales, a partir de la entrada en vigor de la presente ley, 

modificar los reglamentos que se deriven de la presente iey, sin que 

enlo par a la dµticdciÚn áe e~ie or denamienlu teyal. CUARTO. El 

¡:eberá integ1arse dentrn de los siguientes 60 días naturates de la 

ño •a nrec:ento ley otorg~nrlo5olo 11n p• ::.zo rlo 120 díac: n::>h tr::>loc; .... ._. ' t-'' _, '- 1 1 '-' 1 1U \,;;.\.""- Wt t \.V U\w 1 _, t IY'-"'41 '-'"''-'-' 
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Violencia contra las Mujeres del Estado de JaUsco. QU!NTO. Et Ejecutivo del Estado 

y los gobiernos municipales, acorde a su disponibilidad presupuestal, procura"rán 

instalar y mantener centros de refugios temporales distribuidos en el estado de 

acuerdo a las necesidades, buscando tener cobertura para todas las mujeres 

víctimas de violencia que lo requieran. SEXTO. Los procedimientos de mediación y 

conciliación contemplados en la Ley para la Prevención y Atención de la Violencia 

lntrafamiliar del estado de Jalisco, se llevarán a cabo de conformidad con el 

procedimiento vigente hasta su conclusión, aplicándose los métodos alternos para 

la prevención y en su caso la solución de conflictos, a partir de que entre en vigor 

la Ley de Justicia Alternativa del estado de Jalisco. 

TRANSITORIOS DEL DECRETO 22694 PRIMERO. El presente decreto entrará en 

·gor al día siguiente de su publicación en el periódico oficial El Estado de Jalisco. 

SEGlJ DO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente. TERCERO. 

- delegados institucionales privados que estén debidamente acreditados, 

rán en funciones y se regularán observando las normas contenidas en la Ley 

e al momento de su acreditación. 

ORIOS DEL DECRETO 22747 16 PRIMERO. El presente decreto entrará en 

·a siguiente al de su publicación en el periódico oficial El Estado de Jalisco. 

En todos los procesos, procedimientos, juicios, sucesiones, legados, 

contratos, acuerdos y cualquier otro instrumento jurídico suscrito. 

que forme parte el Instituto Cabañas a la fecha de entrada en vigor 

oecreto se deberá entender que se refiere al organismo público 

~ denominado Hogar Juan Cr uL RuiL de Cauaiías y Cr esµu, 

et nornbrn de : :ogaí Cabañas. TCRCCRA. Cn las 

ec 'egaloc " ro,..lamontariac on '~s que co h~na roforonc"1'.:> al 1
· ~ '- '--' J 1 '-~"' 111""'11 1 -' \;.. 11 \.U -'"'" 11\o.A~ 1 '- "'"'' ""'' U \. 
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Instituto C;:ibañus se cntenderíu que se :-efiern al org;:inismo público 

descentralizado denominado Hogar Juan Cruz Ruiz de Cabañas y Crespo, 

indistintamente conocido bajo el nombre de Hogar Cabañas. CUARTO A partir de la 

entrada en vigor de este decreto. el Poder Ejecutivo deberá actualizar su 

clasificador por objeto del gasto antes de la presentación del proyecto de 

presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal del 2010. 

TABLA. DE ADIC!ONES Y REFORMAS DECRETO NÚMERO 20792.-Adiciona un párrafo 

3o. al art. 7. una frac. XIV al art. 9, un art. 13 bis, las fracs. XI , XII y XIII del artículo 14 

v un párrafo final al art. 19; y reforma la frac. 111 del art. 14 de la Ley de los Derechos 

de las Niñas, los Niños y Adolescentes.-Dic. 4 de 2004. Sec. VI. 

FE DE ERRATAS. FEBRERO 19 DE 2005. SECCION 11. DECRETO NÚMERO 

216?3/LVl!/06.- Se reforman los artículos '!'!6, 535 y 598 del Código Civil ; reforma 

los artículos 19 y 230 del Código Penal; reforma los artículos 4 y 5 del Código de 

As stencia Social; reforma los artículos 10 y 11 de la Ley de los Derechos de las 

-as. los Niños y Adolescentes del E~tado de Jalisco; y adiciona dos últimos 

fos al artículo 93 del Código de Procedimientos Penales. todos estos 

mientas del Estado de Jalisco (abandono de personas).-Dic.28 de 2006. Sec. 

ETO NÚMERO 21688/LVll/06.- Reforma la frac. V del art. 4 y se adiciona la 

art. 5 del Código de Asistencia Social y los artículos 9, 15 y 36 de la Ley 

echos de las Niñas. los Niños y Adolescentes del Estado de Jalisco.-Ene. 

ec. 111. DECRETO NÚMERO 21818/LVll/07.- Reforma los artículos 520. 

537. 572, 577 y 598 y adiciona el artículo 639 del Código Civil; reforma 

Código de Procedimientos Civiles; adiciona el art. 93 del Código de 

Penale!), r ef or ITlé:l los é:!riÍc.:uto!) 40, 49 y 68 ue ld Ley uel Reyi~lr o 

- -rt~-ulos 35 ,,., "º c:o ·· e') "" - ' Co' a1·go de ,.._ :sten- ·1- c-ocr·a• · :11 0 1 t l.. , v /, .JU , v Y ..Jv Ut:l M::>I l. O .J l, 

1l n5 , , y 1? rlo la 1 O \/ rlo '"'s noro r-hos do las N1·n-as loe: f\Jin- oc y 
~"" 1 ~ "-" "- \. "-V 1 \,,ol ~ \.V ~\,;. f ~ '-' 1 '- t t ...J f f -' 
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Adolescentes, todos 2stos ordcnurnientos del Est<Jdo de Julisco. Feb.22 d2 2007. 

Sec. X. Decreto 22219/LVl!l/08.- Se reforman los artículos 13 fracciones 11y111 y 1!2 

y se adiciona la fracción IV del artículo 13 de la Ley de los Derechos de las Niñas, 

los Niños, y Adolescentes en el estado de Jalisco.-May.27 de 2008. Sec. 11. 

DECRETO NÚMERO 22694/LVlll/09.- Se rnforman tos artículos 5, 11, 12 y 28 de la Ley 

de lar Qnrrv·h,...,.. rln l...,,.. N'""",.. tor N'¡:::.n,.. \! l\rl,..tn,..,..n,...+nr rlct Crt""rln rln 1...,1;,..CQ 
.J \;.I t;'- IV...> U\:;; U...,) 1 . 11 IU..,Jt t.. ..> . 1 IVJ ] l""'\UV\.\.......J\...\;;I U.\...J U \. í.-...J UUV \ • .U; JU\.1...1 f 

Oct.21! de 2009. Sec_ IX. 

Ut.CRclO NÚMt.RO 22'/4'1/LVlll/09.- Retorma el artículo 4·¡ tracción VI de la Ley de 

ios Derechos de las Niñas, los Niños y Adolescentes del Estado de jalisco.-Oct.24 

de 2009. Sec. V. 

LEY DE LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, LOS NIÑOS Y ADOLESCENTES EN EL 

ESTADO DE JALISCO 17 APROBACION: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2003. PUBLICACION: 

Z!> Ut: UCI UBRc Oc 2003. ScCCION 111. VIGcNCIA: 26 Uc uc 1 U8Rc Uc 2003. 
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PROCEIMIENTO 

Justificación 

La Violencia intrafamiliar en el estado de Jalisco se manifiesta como un problema 

social y de presencia significativa. Este fenómeno suele entenderse en su origen 

de naturaleza estructural. que se reproduce socialmente y cuyas víctimas 

principales resultan ser los niños, niñas, mujeres y ancianos (Chávez, 2007). 

Los resultados de las dos Encuestas Nacionales sobre la Dinámica de las 

Relaciones en los Hogares, del Instituto Nacional de las Mujeres /INEGI 2003, 2006, 

han podido documentar la magnitud del fenómeno de la violencia y nos arroja 

cifras. que nos ubican por encima de la media nacional; según ENDIREH 2006. el 

26% de las mujeres solteras y 35 % de las casadas o unidas son víctimas de la 

v o encia de pareja. En tanto que 4 de cada 5 mujeres separadas o divorciadas 

reportaron s1tuac1ones de v1otenc1a durante su unión y et 30% continúan 

oeciéndola, por parte de sus parejas, después de haber terminado su relación. 

Encuesta Nacional de Violencia Contra las Mujeres (ENVIM 2006), destaca los 

ntes resultados: se encontró que 3 de cada 10 mujeres sufren violencia de 

actual 4 de cada 10 mujeres han sufrido violencia de pareja alguna vez en 

ó de cada lU mujeres han sutndo de v1olenc1a alguna vez en la vida. La 

a para cada uno los tipos de violencia actual fueron los siguientes, 28.5%, 

w; 12.7 %; y económica. 4.42 %. En el entorno familiar, la violencia de 

•amhie',.., e '" ... ,..., .... ..._,.. ;.._ ¡..,...,,..· .._ ,,...,... ,..,;;:;,..,.. '..._;;:;..,,... en''"' med·1~a de que 
'- • L.11 1 t n t.0 Y I VLCI 1\...10 110\...IO \.V.=> 1 tll IV.:> 'i 1 11110..:>1 1 \.O 1 U 

•gos de la agresión entre los padres. 

donde existen mujeres violentadas por sus parejas, tienden a darse 

maltrato infantil que en ios hogares sin violencia doméstica. 

-mos et al, 2000; Villatoro et al, 2006). Todos los días en nuestro 
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pub, ulgunJs, muchus mujeres son golpoudus y iJ v2ces iJsasincdiJs por sus 

agresores. Como se puede analizar, la problemática de la violencia limita el 

desarrollo integral de la persona, la familia y de los jaliscienses, por lo cual na se 

trata de un asunto de menor interés 

FUNCIONES ESPECIFICAS 

!!! R ".._1 ·1~ ....... n"'"'1U'"',...·l"r.r.i"" ",... ¡,..,_to' ,,¡,...""' ... 
\\:..U'- L.UI ~ VU\. U'"" V I C~ tJ...>1\..V ~l\...UJ 

• Dar el seguimiento correspondiente a los pacientes 

• Canalizar a las personas que lo requieran a diferentes instancias para lograr 

el desarrollo integral de las mismas (área médica. jurídica. unidad básica de 

rehabilitación.) 

• Llevar a cabo el tratamiento externo y ambulatorio de Las personas 

canalizadas por Las instituciones gubernamentales. publicas que sean afines 

a Los objetivos. 

• Apoyar en La organización o implementación de talleres y actividades para 

los padres de familia y Los alumnos en Las diferentes escuelas del municipio 

Atención de Primer Nivel a la Violencia lntrafamiliar 

Usuario Unidad de atención a La vilencia familiar 

(psicología) 

con eJ psicólogo y recibe el 14. El psicólogo brinda apoyo emocional a la persona que lo 

requiere. 

·a ia denuncia ante ia 2í. Recibe a la usuaria{ o) canalizado por trabajo Sociai o jurídico 

.... ... 
la 

P á g i n a 30 1 42 

.. 

t' 
~ 
] 
i 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de jun i o d e l 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Martfnez 
D epa rt a m e nt o de P sicología D I F T uxc u eca J alisco 

dandc por tonc!u!da !a part!cipac!ór: 

y seguimiento del caso por parte de 

la unidad 

23. los beneficiarios acuden a sus 22. Proporciona la orientación y apoyo psicológico informa sobre 

citas ya sea con psicologfa, jurídico alternativas de atención psicológica y el plan a seguir, otorga cita 

y/o con trabajo social para el para entrevista profunda. 

seguimiento de su caso. 

30. i.a beneficiaria acuden a sus citas 31. Lleva a cabo ia enlrevisla proíunda; reaiita evaluaciones a 

','a sea con ps!co!og!a, Jurídlco y/ ccn través de la observación, pruebas pslcométricas y determina su 

trabajo social para el seguimiento de diagnóstico para elaborar su plan de intervención y tratamiento. 

su caso. Plantea la posibilidad del trabajo reducativo grupal, después de 

dos a tres sesiones individuales. 

41. Atiende a la usuaria( o) a través de los Modelos terapéuticos y 

reducativos tanto para las personas víctimas y genera-doras de la 

violencia intratamiliar, enfoca-dos en la restitución de derechos y 

cese de la violencia. 

42. Si los benefidarics han ccnc!uido con e! proceso reducativo y 

terapéutico, informará a los intei;?rantes del equipo 

interdisciplinario y conjuntamente analizarán el cumplimiento o 

no de los planes y objetivos delineados, de ser positivo se concluirá 

por acuerdo del equipo con el cierre del expediente 

43. De no darse el cumplimiento por parte de una usuaria(o) del 

objetivo y plan delineado, ya sea por abandono del servicio se 

efectua¡án las accioiies coriespoiidleiites para ¡ealiza¡ las 

acciones de seguimiento y/o alg1_1na acción legal, paso 34 y/o 37. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Martfnez 
Departame11to de Psl co logla DIF Tuxcueca Jalisco 

o Alcancas: 

Et ámbito de aplicación dentro de la operación al servicio involucra al 

área de Trabajo Social de OIF Tuxcueca, La Unidad de Atención a la 

Violencia lntrafamiliar (UAVIFAM) junto con el grupo integral con 

Jurídico. La valoración en algunos casos de la Unidad Básica de 

Rehabilitación (UBR) así como dirección general. 

o Referencia: 

-Manual de Procedimientos CEPAVI Sistema DIF Jalisco 

-Ley General de Salud Mental en México 

-Ley General de la salud 

-Funciones del Departamento de Psicologfa de DIF Municipales 

-Legislación internacionai 

-L~ybtación E~tatat 

-Noímas Oficiales Mexicanas 

o Responsabilidades: 

La responsable de la elaboración. emisión, control, vigilancia de 

ejecución de la operación; es la psicóloga a cargo, así como también se 

determina a la directora del Sistema DIF Municipal como la responsable 

de la revisión y aprobación del mismo y la Procuraduría de Niños. Niñas 

adolescentes del Estado de Jalisco. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
E laborado el 05 de ju nio del 2020 

Por ; M a r ía de l Rosario Salazar Mart í ne z 
Departamento de Psi c olog í a DIF Tu x cue c a Ja li s c o 

> PREVERP 

Nombre del Programa: 
Programa de Prevención de Riesgos Psicosociales· 

PREVERP 
Nombre de la Modalidad: Prevención de Riesgos Psicosociales del Adolescente y su Familia 
Responsabie de ia Ejecución: 

María del Rosario Salazar Martínez 
Dependencia: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
Tipo de Programa: Federal 

Temática: Trabajo Infantil 
Tana PEO: Grupos Prioritarios 

Prógrama PEO: Desarrollo e Integración Social 

Indicador, desempef\o: Niños y adolescentes atendidos por el DIF de Tuxcueca que se encuentren dentro 
de la localidad para la prevención de riesgos psicosociales para promover sus derechos previniendo 
aaKriones, trabajo infantil, embarazo a temprana edad, y migración infantil. 

~pción de la Modalidad: E! programa está dirigido a mericres de 7 a 17 años y 11 meses de edad, que 
presenten situación de riesgo, siendo aquellos que viven en situación de desventaja social, como 
oesin"egración íamiiiar, adicciones, violencia, embarazo adoiescenie, deserción escolar, eic. Esias 
problemáticas son atacadas a través de acciones de prevención, como son pláticas y sesiones informativas 

5os S'5temas DIF municipales, así como otorgar becas que apoyen a sus estudios y evitar la deserción, así 
la atención psicológica a los menores y a sus familias, con la finalidad de disminuir los riesgos. 

de apoyo: 
Económico: Si Especie: Si Servicios: Si Infraestructura: No 

del Tipo de Apoyo: Beca, Platicas, Información, Talleres, Atención Psicológica . 
de Entrega: No apiica. 

Recursos que Recibe: Ambos 
co que Recibe: 

~·ñn; $5,000 (cinco mil pe.sos mexicanos) C()ntim1ª : $3,500 (tres l"lil qaririientos pesos 
mexicanos) 

ilCió.1; Niños, Niñas y adolescentes. 
Económico, servicios de psicológicos en acompañamiento. 

l: Fortalecer las habilidades de protección, educación para el uso posit ivo del tiempo libre y 
vaiores humanos a las niñas, niños y adolescentes para enfrentar de manera positiva las 

y adoptar un estilo de vida saludable . 

• niñas y ado!escentes se reintegren, y sobresc!g3n en el ámbito educ3t:vc. Tengcn !es 
s para llevar una vida digna, e igualitaria al género, en donde salven y resguarden su 

n Reglas de Operación: Si 

ración: http://sistemadif.jalisco.gob.mx 
Pi';ic:ólog::i María dfll Ro!=:ario Sala7ar Martíne7 
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Datos del 
Cüniiicto: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Martfnez 
Departamento de Psicología DIF Tu xcueca Ja lisco 

Coordinadora y Promotora de PREVERP Dif 
Tuxcueca. 

Correo Electrónico: 
psicología.dif@tuxcueca.gom.mx 

Tel: 387-76-4-03-42 

Vigencia: Julio 2020 

o Tipos de Operación: 

l. Se selecciona a los beneficiarios de nuevo ingreso según los 

requisitos que constituyen a las normas y los lineamientos. 

2. Se 1 ealiLa un µ1 uy1 dllld 4ue ::,e Uevdl°d d cai.Ju Liu1 dllle el µer iuuu Liet 

ciclo escolaí en donde se píesenta en una primeía íeunión con los 

beneficiarios y los tutores. 

3 Se da seguimientos de acuerdo al programa otorgado 

4. Se realiza monitoreo constante 

5. Se entregan los seguimientos correspondientes a los lineamientos 

en PREVERP Jalisco. 

ucmte la operación det programa se utilizan recursos mater!ates y recursos 

otop o equipo de computación 

sora y formatos únicos etc. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
E laborad o e l 05 de ju ni o del 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Mart i nez 
Departamento de P sico l ogía DI F Tuxcueca J alis c o 

o AlcancGs: 

El método de operación se emplea conforme a un coordinador estatal y 

diversos programas de cultura, inserción, psicológicos y deportivos que 

organiza la federación y estado. 

o Referencia: 

-Ley de los derechos de los niños, niñas y adolescentes 

-Lineamientos para apoyos escolares para niñas. niños y adolescentes 

-que desertaron o se encuentran en riesgo de deserción escolar 2018 

-Ley General de Salud 0.0 .F. 07/11/1988 

-Normas de operación 

o Responsabilidades: 

la r espun!:>abte ue ta etdbor dCiÚn, ~llli!:>iÓn, cu11i1 ul. viyitam:id uet 

prncedimiento; es la psicótoga a caígo, así como también se deteímina a 

t:> rf¡rector::o rlal Sictom::o 01i:: ~A , 1r,ir1' p::ol 1"'Qffil"\ ta rocnons::oblo de':> re1/¡5 inn 
"""' "" 1 1 U .._.'-'" '-'""'-' 1 V 1 r:¡ "" "'-' Y\.'-' 1 ...., i '"-..Jt"' t 1 '-" 1i.,;o \.U 1 ,...., 

y aprobación del mismo. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
El abo rado el 05 de junio del 202 0 

Por; Maria del Rosario Salazar Martrnez 
Departam~nt o de Psicología DIF Tu xc ue ca Jalis co 

; 

METODO DE TRABAjQ 

Dentro del método de trabajo se toman en cuef'\ta los siguientes apartados· 

)- Del Departamento de Psicología y UAVIFAM 

o Políticas y lineamientos. 

Las políticas y lineamientos definirán claramente y prevengan todas o la mayor 

parte de las situaciones alternativas que pueden presentarse al operar el 

procedimiento; es decir. definir expresamente qué hacer o a qué criterios hay que 

ajustarse para actuar ante casos que no se presentan habitualmente. o que no son 

previstos en el manual de operación de DIF municipal. 

6 

O cdón Tkntca para 
CEPAVI 

Reala.ar• oattes c1e íntonnaciOn oe 
acuerdo a las poloticas y lechas 
emplemef\t.Mtas por las •eas de 
~ Clel OIF JaU.00 
EmllJra acuse au110mábco y ele 
manera indMdual de cada uno de 
los casos que sean integrados al 
Módulo de lnformac:ión sobl'e 

trafamitlar ( .. ) 
7 

Mes con mes de acuerdo con Los coordinadores de las 
techa estlpldada las alltOridades Unidades de Prevención y 
del DIF mu~ Y redes Atención de la V10leneta 
Informantes ~n ofJOO vfa 1 trafam bar ~ sunAnllcuar 
eledrónk:a sobR! el nunero de n 1 .....--- ' ,... •• -
C8$0S nuevos lllendidos en su Y mantenerse anfonnados 
Unidad. mediante la bitaoora de 

mowmentos y los reportes 
sobre el manejo y evoluaón de 
las personas que son 
atendidas 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elabo r ado e l 05 de ju n io del 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Mart i nez 
Depa r tamento de P sicología DIF Tuxcueca Jalisco 

Arención de Primer Nivel• ta Violencia lntrafamil1ar .P.I., 
Area de Psicología: 

• OJ-CV-SG-ftE:31 Acytrdo dt 
~ 

• OJ-CV-SO-RE-32 Canallucl6n 
para atención D1lcol6qfca. 

• DJ-CV..so.RE-33 Canaltuclón 
SALME. 

• DJ-CV-sG-RE-34 ~tMorfo para 
va19r!cl6n. 

• DJ-CV-SG-RE-35 Constancla dt 
autorfzaclón. 

• OJ=CV-SG-RE-31 Cuutlonlrlo 
de dina e e"'-' IMlllllllD. 

• OJ=Cf-SO.ftE-37 Hola di 
!!AUJm!!nto. 

• DJ-CV-SG.ftE-31 Repgrte dt 
Yalot8Cl6n. 

~ 1.3 Reportes Módulo de 
lñfonnación sobre Violencia 
lntrafam 11 iar 

StStema electrórnco albergado en la 
dirección. 

• Reportes Resumen por red 
• Resumen por área de atención: 

trat>a,o soaal psic:ok>gla y ¡urld1co 

• Reporte de atenCIÓfl a grupos. 

seo 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Por; María del Rosario Salazar Martinez 
Depa r tamento de Psicolog ía DIF Tu xcueca Jalisco 

o Desciipción de actividades de opeiación. 

------------ - -----
PROGRÁMA: SERVICIOS PSICOLOGICOS Y ATENCIÓN PSICOLOGICA DIF TUXCUECA Y ATENCIÓN 

PSICOLOGICA EN LA UNIDAD DE VIOLENCIA FAMILIA (UAVIFAM) 
EN~-CONSISTE: Consiste en ofrecer servicios y atención psicológica gratuita por medio de DIF Tuxcueca, y la Unidad 

ut1 Alt1111,;iún tm Violt:l111.:it:1 l11i1t:1ít:1111ilit:11 (UAVIFAM) pt:111:t h:1 iolt:1lit.lt:1<.l <.lt:i itt w111u11idt:1d 4ut:i pt:1ut:i.t.t;t:1 

mayor vulnerabilidad de riesgos psicosociales, y de salud mental. 

1. 

2. 
3. 

SOLICITAR QUE SE TE AGENDE UNA CITA PREVIA CON LA PSICOLóGA A CARGO, 

DIRIJETE SEGÚN EL HORARIO A ESPACIO JOVÉN SI LA REQUIERES EN SAN LUIS 

SOYATi.Ái'\l O EN üAVI SI LA NECESli AS EN TUXCUECA PARA QUE LA PSICOLóGA SEA 

QUltN TE LA AGENDE. 

LA PSICOLOGA VALORARÁ MEDIANTE ESTA PRIMERA CITA TU CASO. 

UNA VES QUE LA PSICOLOGA HA YA VALORADO TU CASO Y SOLÓ SI TE AGENDA PARA 

.'\TENCIÓN DE PS!COTEP,l•u0 1/\ O ELLA. TE LO SOLICITt\ DEBER.As TPJ\ER EN ORDEN, 

COPIA DE LA SIGUIENTE OOCUMENT ACIÓN: 

./ COPIA DE CURP 

•/ COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 

./ COPIA ACTUAL DE COMPROBAMTE DE DOM!C!L!O QUE NO PASE DE TRES 

MESES 

./ COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE O IFE). SI ERES MENOR DE EDAD 

DEBERÁS PRESENTAR LA DE TU PADRE MADRE O TUTOR LEGAL. SI ERES 

MAYOR DE EDAD, PERO PRESENTAS ALGUNA DISCAPACIDAD O 

ENFERMEDAD CRÓNICA O MENTAL QUE TE IMPOSIBILITE, DEBERÁS 

PRESErff AR LA TUYA Y APARTE LA DE UNA PERSONA MAYOR DE EDAD. QUE 

SE ENCUENTRE A TU CARGO . 

./ COPIA DE CREDENCIAL DE ALUMNO (SI ERES MENOR DE EDAD O ESTUDIAS) 

../ COPIA ACTUAL DE CONSTANCIA DE ESTUDIO (SI ACUALMENTE TE 

ENCUEMTRA.S ESTUDIANDO) 

./ COPIA DE EXPEDIENTE CLINICO (SI PRESENTAS ALGUNA DISCAPACIDAD, 

ENFERMEDAD MENTAL, O FISICA DIAGNOSTICADA. O SI CREES QUE SE 

REQUIERA PARA LA ATENCIÓN PSICOLOGICA) 
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MANUAL DE PROCED I MIENTOS 
Elab o rado el 05 de ju ni o del 2020 

Po r; Mar i a del Rosario Sal az ar Ma rti ne z 
Departamento de Psicología DIF Tuxcueca Jalisco 

Formatos e instructivos y anexos: 

5-9urmi.nto d9 
c:ao 

Tenp.$ 
COlltlndón 

(CM11 15 dlu) 

Evakadon 

E-. 
~ ............ 

Cíeml dll cao 
parctal o IOUl 

-- -· -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Por; Maria del Rosario Salazar Martfnez 
Departamento de Psicologla DIF Tuxcueca Jalisco 

A ccntinuiJcién, so prescnt;:m los fcrmiJtos que SG requieren en liJ porte de 

organización y que llenan un expediente, así como funcionan como 

herramienta complementaria de trabajo: 

VEZ QUE YA SE HAYÁ RALIZADO LA PRIMER CITA EN EL LUGAR DE ATENCIÓN PSICOLÓGICA DE SU 
LOCN.iülW Y LA FSICOLÓGA A CARGO HAYA VALORADO Sü CASO Y USTED HAYA LLEVADO LA DOCUMENTACIÓN 
CORRESPONDIENTE QUE SE LE PIDE EN EL PUNTO UNO EN EL NÚERO 3, DEBÉ SABER CUALES SON LOS 
SiGüiS.IES PASOS QUE COMFLEMENT ARÁ PARTE DE Sü EXFEOiENTE 'í EL CUÁL ES NECESARIO PARA SU 
PROCESO EN LA ATENCIÓN QUE SE LE BRINDA DE PSICOTERAPIA. 

1. FIRMAR LA CARTA COMPROMISO Y DE CONSENTIMIENTO (SI LA PERSONA ES MENOR DE EDAD 
ESTÉ DEBE SER FIRMADA POR EL PADRE, MADRE O TUTOR LEGAL) 

2. UENAR LA FiCHA DE iNDETiFiCACIÓN DEL PACIENTE (ESi A SE LA REALIZARÁ LA FSICOLOGA A 
CARGO) 

3. EN CADA SESIÓN DEBERÁ FIRMAR LA HOJA DE REGISTRO DE ASISTENCIA, SI LA PERSONA ES 
MENOR DE EDAD SERA EL PADRE, MADRE O TUTOR LEGAL QUIÉN FIRME. 

4. VJTACORA DE REGISTRO DE TIPO DE ATENCIÓN 

5. SE UTILIZA UN INVENTARIO EN ECXEL EN DONDE SE REGISTRA EL ESTADO ACUALT DEL 
PACIENTE JUNTO CON SUS DATOS Y EL ESTADO DE EXPEDIENTE. 

6. DENTRO DE LA TERAPIA SE REALIZAN TEST PARA VALORACIONES PSICOLOGICAS 
7. SE REGISTRA EN UNA vrr ACORA A CADA PERSONA QUE SE LE OTORGA UNA ATENCIÓN DENTRO 

DEL DEPARTAMENTO PSICOLOGICO. 

SE UTILIZA UNA AGENDA PERSONALIZADA EN DONDE SE REGISTRAN TODAS LAS CITAS DEL 
DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA EN DIF TUXCUECA Y UAVIFAM. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 d e junio del 2020 

Por ; Maria del Rosario Salazar Martlnez 
D epartamento de P si cología DIF Tu x cue c a Jalis c o 

~ PREVERP: 

PROG~ 

E QUE 

CC SISTE: 

TRA, !TES QUE 

PROGRÁMA DE PREVENCION EN RIESGOS PSICOSOCIALES (PREVERP) 

Se ofrece apoyo económico, psicológico y moral a niños, niñas y adolescentes que viven en 
contextos vulnerables, dentro de la tematica de trabajo infantil. Se otorga un seguimiento que 
consta de talleres, conferencias, asesoría psicológica individual o grupal. 

Se le realiza un estudio socioeconómico al posible beneficiario y al tutor legal del mismo. 
Deberá l!ev3r en orden fa siguiente documer.t3ción: Curp, constlnci3 de estudios. bolet3 
de calificaciones final, acta de nacimiento, comprobante de domicilio e identificación 
oficiai. 

./ Control de expedientes (Integración y control de los documentos): 

./ Caratu!a PR 

./ Plan de re institución 

./ Diagnostico soda! 

./ Seguimiento al PR (son tres seguimientos trimestrales por cada beneficiario) 

./ PAT. Programación para trabajo de seis meses de trabajo infantil 

./ Formato final para informe de trabajo infantil 

./ Formato de A!tas y bajas de beneficiarios para trabajo infantil 

./ Cartilla de control de actividades para beneficiario de trabajo infantil 

./ Carta de c.ompromiso para los padres y beneficiarios. 

Psicóloga María del Rosario Salazar Martínez 
Psicó!cgo de D!F Tuxcuecn 

Correo Electrónico: 
psicolog ía.dif@tuxcueca.gom.mx 

Tel: 387-76-4-03-42 

an los siguientes formatos: 
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- Seguimiento 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Elaborado el 05 de junio del 2020 

Por; Marra del Rosario Salazar Martfnez 
DepaT-tamen-t'O de Psi-c'Ol'09(a DIF Tuxcue-ca Jalisco 

- Control .de Expedientes 

- Formato de .p.ro.gramación de seis mese 

- Formato de altas y bajas 

- Formato de Informe de trabajo infantil 

ATENTAMENTE 

SlSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMJllA 
DIF TUXCUECA JALISCO 2018-2021 

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGTA TUXCUECA JALISCO, VIERNES 05 DE JUNIO DEL 2020 

"EL COMPROMISO ES CON CADA UNO DE LOS CIUDADANOS PARA LOGRAR LA 
RECONSTRUCCIÓN {)EL TEJIDO SOCIAL" 

MARTPINEZ 
PS/COLOGA -otF MUNfCIPAL 1'UXCUECA JALISCO 

TUXCUECAJALIS CO 
20:!.8 -2021 
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